- Pinnwand, Beamer,
Chart & Punkt

\ Wege zu gelungener
Prasentation und Moderation

Ein Trainingsbuch

FRIEDRICH
EBERT--
STIFTUNG




NNNNNNNNNNNNNNNNNNN

FRIEDRICH
EBERT=
STIFTUNG






Pinnwand, Beamer,
Chart & Punkt

Wege zu gelungener Prasentation und Moderation

Ein Trainingsbuch

Akademie Management und Politik
Friedrich-Ebert-Stiftung



Impressum:
Herausgeber:

Friedrich-Ebert-Stiftung
Akademie Management und Politik

Godesberger Allee 149
53170 Bonn

Druck: Bonner Universitats-Buchdruckerei
BUB

Graphisches Konzept:
inrhein, Alfred Friese, Dusseldorf

2. Uberarbeitete Auflage, 2013

ISBN 978-3-86498-672-7

Eine gewerbliche Nutzung der von der
FES herausgegebenen Medien ist ohne
schriftliche Zustimmung durch die FES

nicht gestattet.



Vorwort

Prasentation und Moderation gehéren zum Alltag gesellschaftspoliti-
scher Arbeit. lhre Teilnehmenden, ihre Verbandskolleginnen, lhre
Teammitglieder wollen strukturiert und anschaulich informiert werden.
Eine klare Prasentation der Inhalte unterstltzt Diskussions- und Ab-
stimmungsprozesse. Eine professionelle Moderation in Workshops und
Sitzungen flhrt schneller zum Ziel und kann schwierige Situationen
entscharfen.

Die Art und Weise, wie Menschen Informationen aufnehmen und ver-
arbeiten, hangt zum grofRen Teil davon ab, wie diese Informationen
prasentiert und inwieweit Teilnehmende tatsachlich beteiligt werden.

Mit dem Trainingsbuch »Pinnwand, Beamer, Chart und Punkt«, das nun
in 2. Uberarbeiteter Auflage erscheint, geben wir Ihnen einen praxis-
orientierten Leitfaden an die Hand, der Ihnen einen umfassenden Ein-
blick in moderne Moderations- und Prasentationsverfahren vermittelt.
Sie erhalten konkrete Anregungen zum Job der Moderatorin, erfahren
mehr zu den Themen Moderationsplanung, -verfahren und Visualisie-
rungsmoglichkeiten, und lernen, wie Moderationen und Prasentatio-
nen professionell vorbereitet und umgesetzt werden kénnen.

Das Trainingsbuch mochte — wie alle Bucher der Akademie Manage-
ment und Politik der Friedrich-Ebert-Stiftung — Personen unterstitzen,
die an professionellem politischen Managementwissen interessiert
sind und ihr gesellschaftspolitisches Engagement wirkungsvoller und
erfolgreicher gestalten mochten.

Dieses Buch kann und soll die Teilnahme an unseren Prasenzseminaren
nicht ersetzen. Es unterstutzt Sie dabei, im Training erworbene Kennt-
nisse und Fahigkeiten zu vertiefen und es liefert Ihnen wertvolle Tipps
und Anregungen fr die Vorbereitung auf Ihren Job als Prasentatorin
und Moderator im politischen Alltag.

Alles, was Sie fUr dieses Trainingsbuch brauchen, ist Interesse, etwas
Zeit und Ruhe.

Viel Spafs bei der Lekture und der Arbeit mit dem Trainingsbuch.

Katrin Matuschek
Akademie Management und Politik
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