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Sie sind in einer gesellschaftspolitischen, gemeinnützigen Organisation
oder Initiative engagiert und tragen dort Verantwortung im Haupt- und/
oder Ehrenamt?

Sie suchen nach praktischen Handlungskompetenzen, Instrumenten 
und Verfahren, um Ihr politisches Engagement und das Ihrer zivilgesell-
schaftlichen Organisation professionell zu gestalten?

Die Akademie Management und Politik (MuP)
der Friedrich-Ebert-Stiftung möchte mit ihrem Angebot Ihre Kompetenzen
als ehrenamtliche Führungskraft, als politische Mandats- und Funktions -
trägerInnen vertiefen und verbessern und bietet Ihnen:

• praxisnahe und funktionsbegleitende Einzelseminare;

• eine umfassende Kompetenzausbildung in den 
Ausbildungs gängen Organisations-, Kommunikations- und 
Freiwilligen-Management, die mit einem Zertifikat abschließen;

• Fachtagungen, auf denen Herausforderungen für professionelles 
und erfolgreiches Engagement diskutiert und Handlungsoptionen 
entwickelt werden;

• theoretisch fundierte und praxisorientierte Trainingsbücher,
Lernmaterialien, Broschüren und

• aktuelle Informationen, Link- und Lese-Tipps, Arbeitshilfen, 
Texte und Interviews rund um die Themen ehrenamtliches Engagement,
Politikmanagement und Kommunikation auf der MuP-Website
www.fes-mup.de. 

• Unser Newsletter informiert regelmäßig über neue Themen und 
aktuelle Seminartermine. Er kann über mup@fes.de angefordert werden.

Das Team der Akademie Management und Politik berät Sie gerne und lädt
Sie herzlich dazu ein, diese Angebote als Ihren Motor für ein erfolgreiches
und nachhaltiges Engagement zu nutzen.
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 Vorwort

Präsentation und Moderation gehören zum Alltag gesellschaftspoliti-
scher Arbeit. Ihre Teilnehmenden, ihre Verbandskolleginnen, Ihre
Teammitglieder wollen strukturiert und anschaulich informiert werden.
Eine klare Präsentation der Inhalte unterstützt Diskussions- und Ab-
stimmungsprozesse. Eine professionelle Moderation in Workshops und
Sitzungen führt schneller zum Ziel und kann schwierige Situationen
entschärfen.

Die Art und Weise, wie Menschen Informationen aufnehmen und ver-
arbeiten, hängt zum großen Teil davon ab, wie diese Informationen
präsentiert und inwieweit Teilnehmende tatsächlich beteiligt werden.

Mit dem Trainingsbuch »Pinnwand, Beamer, Chart und Punkt«, das nun
in 2. überarbeiteter Auflage erscheint, geben wir Ihnen einen praxis -
orientierten Leitfaden an die Hand, der Ihnen einen umfassenden Ein-
blick in moderne Moderations- und Präsentationsverfahren vermittelt.
Sie erhalten konkrete Anregungen zum Job der Moderatorin, erfahren
mehr zu den Themen Moderationsplanung, -verfahren und Visualisie-
rungsmöglichkeiten, und lernen, wie Moderationen und Präsentatio-
nen professionell vorbereitet und umgesetzt werden können.

Das Trainingsbuch möchte – wie alle Bücher der Akademie Manage-
ment und Politik der Friedrich-Ebert-Stiftung – Personen unterstützen,
die an professionellem politischen Managementwissen interessiert
sind und ihr gesellschaftspolitisches Engagement wirkungsvoller und
erfolgreicher gestalten möchten.

Dieses Buch kann und soll die Teilnahme an unseren Präsenzseminaren
nicht ersetzen. Es unterstützt Sie dabei, im Training erworbene Kennt-
nisse und Fähigkeiten zu vertiefen und es liefert Ihnen wertvolle Tipps
und Anregungen für die Vorbereitung auf Ihren Job als Präsentatorin
und Moderator im politischen Alltag.

Alles, was Sie für dieses Trainingsbuch brauchen, ist Interesse, etwas
Zeit und Ruhe. 

Viel Spaß bei der Lektüre und der Arbeit mit dem Trainingsbuch.

Katrin Matuschek
Akademie Management und Politik
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