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Vorwort

Liebe Freundinnen und Fraunde,

Geselligkeit, Kultur und Entspannung vom Alltag sind ein wichtiger Teil
unseres Verbandslebens. Sie sind ein Wert on sich und erméglichen
Kontaktaufnahme und Kentaktpflega.

Jades lahr finden viele kleine und groBe AWQO-Festa statt. Und hoffentlich
hdufig kemmen neue freiwillige Helferinnen und Helfer hinzu, die sich an
der Vorbareilung betailigen. Aber auch ,dlle Hasen” suchen geme
Anregungen, wenn es utn das ndchste Sommerfest, die Weihnachisfeier
oder ain Jubildum geht.

Wir bieten diese klaine Planungshilfe ,Festa faiem®” for dlls an, die in ihrem
Ortsverein oder Kraisverband eina Veransialtung vorbereiten wollen. Und
auch fir die, die erst beim Lesen auf den Geschmack kommen.

Feiern mit BUrgerinnen und Biirgem ist eina - leicht verkannta -
Gelegenheit, mit vielen Menschen ins Gespréch zu kommen. Die Theman
und die Partner fir ein Sommerfest liegen sprichwérilich auf der StraBe:

Dia MNeubausiadlung, in der wir viel &fter prasent sein wollen, die
Elteminifiative, die seit Jahren fir einen Kindergarten kémpft, das
Arbeitslosenprojekt, das mehr Unterstiizung braucht, oder die neue
SpielstraBle, dia noch immer auf ihre Einweihung durch ein Straflenfest
wariat und noch vieles mehr.

Fesie sind wichtig. Sie sind eine Form der Offentlichkeitsarbeit, ein Forum
for Kommunikation. Sie sind wichtig for neus Mitglieder im Ortsverein,
denen wir den Einstieg erleichtern, fur viela ,stilla” Mitglieder, die sich mit
denen austauschen kdnnen, die akiiv sind, fir Interessierte, dia geme
varbeischauven. Und selbsiverstandlich fir alle diejenigan, die beim
Sommerfast Zeit zur Bagegnung finden.

Soziales Engagement soll von Motivation getragen sein und braucht
manchmal nur einen Ansto3. Ein gelungenes Fest kann der Auftakt fir sine
Initiative sein oder auch der erfolgreiche SchluBpunkt.

Fragen und Hinweise zur Yarbareilung und Durchfihrung von kleinen und
groBen Strafen- und Sommerfasten sind in diesem Heft zusammengefaBt.
DaB an der einen odar anderen Stelle immer noch atwas besser gemacht
wardan kdnnte, es noch viele waitere |deen gibt, ist selbsiversténdlich.
Deshalb ist auch der Herausgeber fir weitere Anregungen dankbar.

Und noch ein Tip: Manche Versine, Gruppsn oder Inifiativen in Eurer
Umgebung, die selbst eine Veranstaltung vorbereiten, sind fur Eure
Erfahrungen, Hinweise und Mithilfe sicherlich dankbar. Vielleicht kann diesar
Ratgeber dazu beitragan und als Kontakt zur AWO dienen,

olg fur alle Eure Yeranstaliungen.
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1. Es gibt viele Festideen
Festheispiele

Fast endlos ist die Liste méglicher Festveranstaliungen. Es gibt:

o Sommerfeste - Hier steht die allgemeine Offentlichkeils- und
Sympathiewerbung der AWO im Vordergrund.

o StraBen- und Mieterfeste - Hier sollen das Gemeinschafis- und
Nachbarschaftsgefihl in einem Uberschaubaren Bereich geférdert werden.

*» Politische Themenfeste - Hier steht ein bestimmies politisches Anliegen im
Mittelpunkt {z.B. Werbung fir eine Naturschutzaktion, Mobilisierung fur eine
kemmunalpolitische Kampagne, gemeinsames Fest mit der SFD}

» Ausléinderfeste - Hier wird das Zusammenleben unterschiedlicher Kulturen
dokumentiert und ein Zeichen fir Vélkerversiandigung geseizt.

* Frouenfeste - Hier werden die Forderungen aus der Ffraven- und
Médchenbewegung &ffentlichkeitswirksam unterstiz.

o Kulturfeste - Hier soll die kimnstlerisch-kullurelle Szene vor Ort geférdert
werden.

s Gaschichisfeste - Hier sollen Geschichte und Tradition der heimischen Region
oder der Arbeiterbewegung anschaulich vermittelt werden.

* und, und, und...

Diese wenigen Beispiele zeigen: Unterschiedliche Festformen sind Ausdruck
unterschiedlicher gesellschafilicher und sczialpolitischer Anliegen. Fest ist nicht
gleich Fesl.

Feste sind keine unpolitische Spielerei, sondern haben einen fesien und
wichligen Stellenwert in unserer Arbeit. Sie k&nnen Initiativen sinnvoll und
&ffentlichkeitswirksam unterstiitzen. Sie dokumentieren ,Engagement macht
Spaf”. Und wer feste arbeitet, kann auch Feste feiern.

Die nachfolgenden praktischen Tips und Anregungen sollen als ,ldeengeber”
helfen, fir geplante Birger-, StraBen- oder Sommerfeste ansprechende
Gestaliungsformen zu finden.

Kinderfeste

Aktionen und Spiele fir Kinder geh&ren zum festen Programm fast jeden Festes.
Wurfspiele, Eierlaufen, SackhUpfen, R&hrenkriechen, Hindernis- oder
Schubkarrenrennen, Nagelschlagen, Brezelschlagen, Kletterbaumaktionen oder
Geschichtenraten kennt jeder. Der organisatorische Aufwand ist gering, dennoch
kommen diese tradiionellen Kinderspiele, aber auch Ideen aus den
Kindertagesstétten der AWO immer wieder gut an.

Allerdings sollte das Wetthewerbs- und Leistungsprinzip auf Kinderfesten nicht
Uberzogen werden. Im Vordergrund steht nicht der Sieg, sondern die
gemeinsame Spielfreude. Preise werden deshalb nicht allein an die Sieger
vergeben, vielmehr erhalten alle teilnehmenden Kinder kleine Geschenke.

Gemeinschaitsspiele stehen im Vordergrund, bei denen der Erfolg nicht
gegeneinander, sondern nur miteinander maglich ist.

Mit viel Freuds sind Kinder dabei, wenn sie gemeinsam Bilder und Plakate
malen. Themenvorschitige dieser Malaktionen wéren:



—  Wie mochtan wir ein Fest felern?
— Wie méchten wir wohnen?
~ Wie stellen wir uns unsere Zukunft vor?

Ebensoviel SpaB machi das gemeinsame Malen groBer Pflaster- und
StraBenbilder. Als Materialien geniigen farbige Kreide, Malkartons, Filzstifie,
Wachsmalstifte, Wasser- oder Fingerfarben.

thre Phantasie entwickeln Kinder bei Verkleidungsspielen, fir die man alte Hite,
Kleider, Taschen, Strimpfe oder Schuhe bereitstellt. Etwas aufwendiger sind
Schminkaktionen.

«Wir néhen einen Flickenteppich for ... , heiBt ein weiteres Gemeinschafisspiel,
bei dem Stoff-, Samt-, Teppich- oder Filzreste zu einem bunten Riesenteppich
zusammengenitht werden.

Luftballonfiige, bei denen Kinder z.B. auf Karten Friedens- oder
FreundschafisgriBe absenden, gehéren zu den Festattraktionen. Die Luftbalions

kénnen beim AWO-Bundesverband ]"‘ bestell werden. Auskinfte Gber

H_eliumgas erhéll man im Sanitérfachhandel. Wichtig ist die Information des
ndchsten Flughafens, um die AuflaBzeiten zu vereinbaren.

Mii. viel Ideen und Phantasie, allerdings auch mit Kosten, kann fur Kinder ein
kleiner Vergniigungspark ins Leben gerufen werden, Karusselfahren,
Kutschfahrien oder Ponyreiten bereilen Jung und Alt groBes Yergniigen.

Erwachsenenspiele
Es ist ein Uberlebtes Yorurteil, daB Spiele nur

verwcfliefen und entfremdeten Welt ermdglichen
Kreativitit, Sie geben Erwachsenen ein Stick person

Aindersache” sind. In einer
Spiele Kemmunikation und
licher Identitét zurtck.

Bekannt geworden sind Spaispiele fir Erwarc
Gliicksradaktionen, Kegelspiele oder Boccia,
dartiber hinaus Kontakt- und Kommunikation

hsene wie Wurfspiele, Skaispiele,
Fiir die meisten Feste bieten sich
sspiele an,

Eine Spielbdrse aller und never
Festorganisaioren Zusammengetragen
lebhaftes Interesse. Dorf- oder StraBenb
lernen sich Uber das Spiel kennen.

Cessllschaftsspiels, die von den
werden, st6Bt bei Erwachsenen auf
ewohner, die sich bisher fremd waraen,

Nachbarschaftsfeste

:ic;:hr:urschoﬁireﬁen gehéren zu dan kleinen, aber wirkungsvollen Festformen.

ihre Aarnen e Menschen Qus mehreren Mietshéusern kennen und verlieren
non)./mlfat. Es entsieht ein Gefoh! der Zuaqmmengeh&ri keit, das weit b

das Fest hinaus wirkt. gret, er

Auf groBe Festangebote kann get i : : :
Musik vom Bom. Wichtig o, d%eBros' varzichtet werden. Meistens reichl bereits

! Ban sine kommunikative Atmosphg h
\kVérd. \*/it;l’\}hg ist, daf alle Familien bei Planung und Ga;ilﬁlr:ggeni;h:ﬁ::
nnen. Wéhrend die einen fir dje Gelréinke zustéindig sind, besorgen die
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anderan die Speisen. Tische und Sithle werden aus den Privathaushalten
zusammengetragen.

Helmuatfeste

Sommerliche Heimatfeste leben von der Veranschaulichung regionaler oder

dorflicher Lebensweisen. Hierfir bisten sich u. a. folgende Yeranstaltungsformen

an:

- Buhnenprogramme mit Volkstanzgruppen und Mundarilesungen

~ Diskussionsforen mit regionalen Geschichtsgruppen und Heimatforschern,
Zeilzeugengesprache mit dlteren Mitbewohnern

- .Biergarten” mit typischen oder traditionellen Speiseangeboten aus der
Heimat

- Hondwerkerjahrmarkt” alter und von der Technisierung  verdréingter
Handwerkskiinste

Geschichtsfeste

Geschichte zum Anfassen loutet das Grundmotiv von Geschichisfesten, die
immer stérkeren Anklang finden, sei es anlaBlich eines AWO-Jubildums, sines
historischen Stadtfestes oder im Rahmen eines Geschichtsprojektes.

Mit Hilfe historischer Kostime und Requisiten, die Uber beheimatete Theater

ausgeliehen werden, wird schnell ein Hauch von Geschichte spirbar. Einstige

Lebensverhiiltnisse und Lebensgewohnheiten kdnnen dariber hinaus durch

folgende Veranstaltungsformen unterstrichen werden:

~ Kulturgruppen, die historische Stiicke und Lieder auffUhren

~ Historische  Jahrmirkte, die Ober  Ausstellerverbénde  gezielt
zusammengestellt werden

- Kochfeste, auf denen die Festspeisen nach alien Rezepten zubersitet werden

~ Kinderfeste mit Kinderspielen von frilher

Natirlich kénnen auch alle bekannten Elermente aus der Geschichisarbeit in
diese Feste integriert werden, z.B. Ausstellungen, Zeitzeugengesprache,
historische Stadtrundfahrten oder -rundgdnge, Dokumente aus der AWO-

y.
Geschichte. *

Wichtig: Bei der Auswahl des Festorles werden Platze mit einem historischen
Bezug ausgewdhlt.

Flohmarkte

Kinder und Erwachsene beteiligen sich immer wieder gerne an Flohmérkten und
handeln mit Trédel, Schulblichern oder Bastelarbeiten.

Mit Hife von Presseartikeln, Flugbléttern und Plakaten werden Kinder und
Mitbewohner frihzeitig aufgeforder, sich als Aussteller anzumelden. Als
Anlaufadressen fungieren der Orisverein oder das Biro des Kreisverbandes
(wenn am Ort vorhanden).
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Aufgewerlst werden AWO-“Trédelmarkte”, wenn neben den Privathaushalten
bewuflt befreundete Organisationen oder professionelle Flohmarkthéndler
angesprochen werden. Deshalb sollten sich die Planer so froh wie mdglich
informieren, wo und wann groBle Flohmarkte in der Region stattfinden. Dort
verteilen sie Informationsmaterialien und werben gezielt interessante Handler for
den eigenen ,Trédelmarkt”.

Achtet darauf, daBl ouf Eurem Flohmarkt keine Naziliteratur oder Neazi-Orden
und -Ehrenzeichen vertrisben werden. Dies wére beschdmend fir eine AWO-
Veranstaltung.

Von Privaipersonen werden keine Plalzgebihren verlangt, von Profis k&nnen
Standgebihren eingefordert werden.

Die SchluBreinigung darf nicht vergessen warden, sonst fallen evil. Gebshren
der Gemeindeverwaltung an.

Kunst- und Kulturworkshops

Bei Kunst- und Kulturworkshops hat das Publikum ©ber das Héren und Sehen
der Bhnenprogramme hinaus die Maglichkeit, hinter die Kulissan kinsilerischer
Schaffensformen 2u blicken oder selber kreativ zu werden.

B_ei den }conzeptionellan Vorberlegungen und Planungen ist darauf zu achien
eine breite Palette kiinstlerischer Ausdrucksformen abzudecken, Von Foto- unci
Thaaten:\vorkshops Uber Maler- und Tépferwerkstéiten bis hin zu Gitarrenkursen
ofier Dichterlesungen, die Angebotsvielfalt ist unerschépfiich. Dabei sollten die
einzelnen Festworkshops allerdings jeweils unter ein sinprégsames Moo gestellt

w:erﬁan: Tips fir Gitarrenanfénger. Wie enisteht eine Kurzgeschichte?
Einfilhrung ins Theaterspiel.

Bei der Suche nach kinsilerisch  und pddagogisch  geeigneten

W?rlishopleijerinnen und -leitern helfen die Volkshochschulen, Galerien oder
heimische Kinstleriniliativen waiter

Frﬁhzeilig werden mit den Workshopleitungen alle Arbeitsmaterialien abgeklir,
df_e wahre.nd des Festes zur Verfigung stehen sollen (z.B. Ton, Wasser,
Tépferscheiben). Ebenso ist bei den Vorbereitungen darauf zu achten, daB die

Workshops in einer relativ ungests i q
i gestdrten Arbeitsalmosphére staftfind i
Zollen oder in Raumlichkaiten nahegelegener Geb&ude. o 2B dn

Amateurfestivals

Im Rahmen ihrer Sommerfeste kann die AWO {auch mit Partne

der heimischen Kulturszenen Amateurfostivals
R
oder Hobbylileraten durchiGhren. als for Rockbands,

rn) zur Belebung
Thealargruppen

Folgende Hinweise sollten beachte werden:

 Die Ausschreibung wird sowohl tber for
' : melle (Presse, Werbeblatt
Eeg;:::.nqlra.dmsandar) als auch Gber informelle Verlejler (Flu;b!gﬂzp
| u; anTgetlm .}l\ugegdzenlren oder Jugendcafes) vertrieben. ’
® 0 den felinahmebedingungen werden u.a, Anzahl, Lan i
n de ‘ | : ., » téinge und Themalik d
1f.ur_|dtely1 Ausschf'elbung einzureichenden Sticke angageben. Zy da: ’::nlirql:r:
eilnahmebedingungen gehsrt dar spélere Auftritt im Rahmen des Fesfivals.

e Um die kinstlerischen Kapazitdten der Amateure nicht zu Gberanstrengen,
werden die einzelnen Auftritie zeitlich begrenzi (15- 20 Minuten).

e Einzelne Mitglieder der ,Festplanungsgruppe” betreuen die Festivalgruppen
von der Anmeldung bis zum Auftritt. Sie kénnen ihnen durch den
persénlichen Kontakt nicht nur die Angst vor dem Lampenfieber nehmen,
sondern vielleicht auch wichtige Tips fur die AuffGhrung geben.

¢ Die Amateure erhalten die Gelegenheit, bereits einen Tag vor dem Fest auf
der Festivalblhne unter ,Live-Bedingungen” zu proben.

e Die technische Festivalaustattung und die Beschdllungsanlage sollten so gut
wie  mdglich sein, damit kinstlerische oder  darstellerische
»Unzuldnglichkeiten” technisch ausgabigelt werden, Hier missen wenn
méglich ,Profis” helfen.

s Wenn Geschmack an diesem spezisllen Ereignis (evt.) gefunden wird, |aBt
sich im Folgejahr vielleicht ein Preis ausloben, der nach einem bekannten
vnd vielleicht auch kulturell engagierten AWO-Mitglied benannt wird.

Klelnkunsiireffen

Je nach Festcharakier bietet sich die Aufspaltung des Kinsllerelats auf
varschiedene Kleinkinstfler, Clowns oder liedermacher an. Denn diese
Kinstlergruppen liegen in ihren Gagenforderungen meist deutlich unter
Tanzkapellen eder bekannten BUhnengruppen, so daB anstelle einer Kapelle
ofimals zwei oder drei Kleinkinstlergruppen engagiert werden kénnen.
Kleinkinstlerfeste leben allerdings nicht von Jaulen” Stimmungsangeboten,
sondern von ainer dezentralisierten, infimen, nachdenklichen und auf
Kommunikation ausgerichteten Festatmosphére.

Vereinsborse

AWO-Feste bieten kommunalen Vereinen oder Initialiven ein Forum zur
Selbstdarstellung. In den meisten Fallen ist es sinnvoll, ein solches Forum unter
ein Festmotto zu stellen, zB. infobdrse fir Frauen. Hierbei spricht der
Veranslalter alle thematisch relevanten Verbiinde und Initiativen vor Ort an.

Bei einer themenunabhiingigen Vereinsbdrse werden dlle bekannten oder
registrierten Versine geworben, von den Heimatversinen Uber kirchliche
Verbiéinde bis hin zu ,Dritte-Welt-Gruppen”.

Tallk-Runde

Im Rahmen des Festprogramms finden Talk-Shows grofien Anklang. Sie
transportiaren Politikeraussagen in den meisten Féllen besser als traditionelle
Reden.

Bel Talk-Shows muB man nicht immer auf groBe Namen zuriickgreifen. Ein Blick
in die heimischen Gefilde bringt interessante Giiste zutage. Eingeladen werden
kénnen: '

—~ Borgermeisterinnen und Birgermaeistar

- Kommunalpolitikerinnen und Kemmunalpolitiker

- Sozialdemokratische Landes- cder Bundespalitikerinnen und -politiker

~ FuBballirainer

— Versinsvorsitzende

— Kneipenwirte

— Originale

-~ und, und, und...



Die musikalischen Zwischenblécke werden durch &riliche Musikgruppen
besiritten.

Geleitet wird die Talk-Runde durch einen redegewandten und strukturierenden
Gespréchspartner, der vor Ort nach stwas Suchen immer gefunden wird.

Atber Vorsicht, ein Talk ist nicht so leicht, wie er im Fernsehen aussieht. Wichtig
sind genaue Kenntnisse Uber den Gespréchspariner, eine thematische
Vorstrukturierung  des Gespréiches und die  Fahigkeit, sich auf seine
Gespréchsrolle zu beschrénken. '

Gespréchsforen

Auf Festen so[!ie auch die gesamte Pdlette von Politikergesprachen genuizt
W’e.rden; |I'.11'el'VleWS, kurze Podiumsdiskussionen, Steitgespriiche, Gespréche
zwischen einem Birger und einem Polifiker. Farbe kommt in den meisten Féllen

allerdings erst dan.n ins Gespréch, wenn zu den einzelnen Diskussionen politisch
Andersdenkende eingaladen werdan.

Sinnvo_l! ist, wenn bestimmte Themen auf der Hauptbithne kurz angerissen und
anschlieBend auf dezentralen Diskussionsforan vertiefend srérert werden.

Ausstellungen

Ausstellungen sind ein wichtiges Mittel, die Festbesucher tiber bestimmta Themen

oder Ereignisse zu informieren. Anders als bei Publikafionen oder Broschiiren

wird hier mit Hilfe opfischer Reize da ar di
. s Inter i i
und die Auseinandersetzung geweckt. Fese 1 die themalischa [nformafion

VD’es:c:Ib. sofllen' alle. - themenorientierten Festveranstaliungen bei den
orpereitungen die Redlisierung siner Ausstellung miteinplanen, z.B. eine AWO-

Geschichtsausstellung* ™ anlaBlich eines iubildums oder eine Ausstellung Uber

die neve StraBenverkehrs aBli
. planung anléBlich eines Stadtailf
regional bekannnten Kinstlerinnen und Kinstlern mit Theme:\sgziu(:)x ponate ven

* Adresse s, S. 33
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Il. Von der ldee zur Durchfiihrung

Planungsraster fir StraBen~ und Sommerfeste

Sieben Leitfragen

Wenn in einem Ortsverein oder Kreisverband die |dee eines Siralen- oder
Sommerfastes geboren wird, stehan zundchst sieben Leitfragen im Vordergrund:

»  Warum veransialten wir ein Fest?
Wie soll das Fest finanziert werden?

s Waer organisiert das Fest? Organisieren wir das Fest als OV/KV dlleine oder
gemeinsam mit BUrgergruppen oder Befroffenen (z.B. Birgerverein,
Auslénderverein, Auslénderinitiative, Friedensgruppe, Mieterverein, SPD)?

¢  Wo und wann findet das Fest stait?

» Wie viele Helferinnen und Helfer melden sich fiir Planung und Organisation
eines Fesles?

s Welche Aufgaben missen fir Planung und Organisation bewiltigt werden?

Die Antworten auf diese Fragen sind Richtschnur fir die weitere Arbeit. Einzelne
Uberlegungen kénnen in fortgeschrittenen Planungsstadien veréindert werden,
aber nur eine grindliche Yorplanung bewahrt vor maglichen Fehlpianungen
und &ffentlichem Arger.

wWarum?#

Feste werden aus unterschiediichen Grinden und Anléssen veranstaltet. Als
Sommerfest zur Unterstitzung der Offentlichkeitsarbeit oder als StraBenfest zur
Férderung einer nachbarschaftlichen Gemeinschaft, Wichtig ist aber, daf} man
sich vor den sinzelnen Planungsschritten ber Zielsetzung und Zielgruppe eines
Fostes verstindigt. Denn aus diesen grundsétzlichen Vertiberlegungen lassen
sich die organisatorischen Planungsschritte zur Verwirklichung der Festintention,
d.h. der urspringlichen Idee, ableiten.

Fest ist nicht gleich Fest. Ein Fest, das allein als gesellige ,Schwoof-
Veranstaltung” gedacht ist, erfordert eine andere Planung als ein Fest, in dem
das Interesse an intensiven Gespréchen und Diskussionen im Vordergrund steht.
Sicherlich, beide Elemenie widersprechen sich nicht, sondern ké&nnen
Bestandteile des gleichen Festes sein; sie selzen aber unterschiedliche Akzente
fur die Festgestaltung. Die gleiche Musikgruppe, die fir eine Schwoof-Fete
belebend und anziehend wirkt, wird bei sinem ,Danke-Schdn-Fest” als stérend
empfunden, auf dem sich die Teilnehmer In Ruhe unterhalten. Mithin hat die
Antwort auf die Frage nach dem ,Warum?2* Auswirkungen auf die Auswahl der
Kinstlergruppen. , _ .

Wenn Feste veranstaltet werden, um die Kantakte zu bestimmten Zielgruppen zu
verbessern, z.B. Jugendfeste, Seniorenfeste, Auslinderfeste, muB sich die
Festorganisation an den jeweiligen Zielgruppen ausrichten. Die Gestaltung eines
Ausltinderfestes  erfordert andere Uberlegungen als die Organisation eines
Nachbarschaftstreffens. Genannt seien hier nur die Beriicksichtigung von
Fastenmonaten bei der Terminierung oder die Kenntnis kulfureller
l.ebensgewohnheitan von Ausldndern bei der Auswahl der Festgruppen, der
Speisen und Getriéinke. Dis vielen im ganzen Bundesgebiet vorhandenen AWO-
Beratungsstellen sind bei der Klarung ven Fragen zuverl@ssige Partner.
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Drc;rtl.lbal: hlnl:ILfS sind Feste, die bestimmte Zielgruppen ansprechen sollen, um so
erfolgreicher, ja mehr sie gemeinsam mit den Betroffenen organisiert werden,

Bei _den Vorlberlegungen ist der Zusammenhang mit sozialpolitischen
Arbelisvo.rhuben zu beriicksichtigen. Wenngleich Feste einen Eigenwert haben
sollle:n sie nicht als iscliertes Einzelereignis betrachtet werden. So dﬁrfen’
Auslqnderfasha nie als publikumswirksame +Alibiveranstaliung” miBverstanden
werc.I.an,- sie missen vielmehr in den Rahmen eines akfiven Engagements for
ausléndische Mithiirger im engen regionalen Rahmen gestellt werden.

Fesi; k&nnen ein zen:frcllt?r Bestandteil der AWO-Verrauensarbeit vor Ort
Xeg en. Als Kornmunikc.:honsiraffpunki erfillen sie die wichtige Funkiion
rbeitsvorhaben oder Projekie vorzustellen und auch mit den BUrgerinnen und

Birgern Msaglichkei i o
igem glicnkeifen von EinfluBnahmen oder politischen Reformen zu

Diese wichlige mobilisierende und belebende Funkti 0

dann, wenn sie bewuB3t und zielgerichtet eingeselzl? l::rzgfrl\’."en foadieulion

unj Gestaliung sollte sich in die Zeitabfolge und Konzeption von AWO-Akticnen

l!..ll’]r %ﬂmpagn?r'\ vor Ort einfigen. Poliische Themenfeste, die fir sine AWO-

:l l;q!we mobilisiersn  sollen, missen erkennbar in dem thematischen
rbeitszusammenhang stehen. So wiirde z.B. die Wirkung eines Jugendfestes

verpuffen, das losgeldst von einer AWO- und/od "
die Jugendarbeit im Ort werben will. und/ader Jugendwerks -Kampagne fur

lhre Terminierung

Festkonzeption

Sicher, die Frage der Festko i &

’ % nzeption héngt eng mit den personell
2%2%?2?.3 E?.lpazﬁqten zusammen. Es empfiehlt sich aber, Feiﬁdeenezz:a::sdi
il ‘rlu ;;nie S'chere im Kopf {,das ist nicht realisierbar”) zu sammeln, um

viele kraative Impulse von allen Beteiliglen Zusammenzutragen. '

Es kommt nicht darquf an,

Dekoralionen  sind EigvaninmHes perfekt zu gestalfen. Anstelle kommerzieller

itiafive und gerneinschafiliches »Do-it-yourself”

gefragt, z.B. Autbau der Verkaufsstande in Eigenarbeit,
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Wichtig ist, daB sich das Thema und die Festintention in der &ufieren Gestaltung
und in der organisatorischen Umsetzung widerspiegeln.

Ein Kunst- und Kulturfest kann an seiner Absicht vorbeigehen, Marktplatz der
Kredfivitdt und Phantasie zu sein, wenn den Besuchern dllein Ferfigwaren
professioneller ,Kunstmacher” angeboten werden. Es wére dann kein Fest,
sondern ein ,Open-Air-Konzert” oder eine Theaterauffthrung. Kunst- und
Kulturfeste, die fur die Freude am kiinstlerischen und kreativen Schaffen werben,
bravchen Freirdume zum Mitmachen (Workshops), Dialoge zwischen Kunstlern
und Zuschavern (Werkstattgespréche), vielfaltige Ausdrucksformen (Basare) und
verbindende  Elemente zwischen amdleurhaften  Bestrebungen und
professioneller Kunst.

Was hier nur beispielhaft angedeutet wird, verlangt in der konkreten Arbeit ein
hohes MaB an Sensibilitét und Nachdenken, dber der Erfolg, die
Unverwechselbarkeit sinaes Fesles, belohnt alle Mihen.

Wer organislert?

Die Frage, ob ein Fest allein oder gemeinsam mit anderen gesellschaftlichen
Gruppen vor Ort, mit Vereinen oder Initiativen organisiert werden soll, 168t sich
nicht allgemeingultig beantworten. Die Zusammenarbeit mit anderen Gruppen
richtet sich nach Art und Umfang eines Festes oder ist Folge bisheriger
gemeinsamer Arbeitsprojekte und gewachsenen Veriravens.

Wenn Feste fir Zielgruppen geplant werden, solllen die betroffenen Gruppen so
froh wie maglich auf eine Mitarbeit angesprochen werden, wenn z.B. ein
StraPBenfest fir die Anwohner, eine Jugendfete fir die Errichtung eines
Jugendzentrums oder ein groBes Fest zur Unlerstitzung gewerkschaftlicher
Arbeit vor Ort veranstaliet werden. Ein Zugehen auf Bilirgervereine oder
Kulturinitiativen ist bei Dorf- oder Birgerfesten sbenso denkbar wie bei Kunst-
und Kulturireffs.

Diese Formen der Zusammenarbeit haben nicht nur den Vorteil, die
arbeitsorganisatorischen und finanziellen Kapazititen fir ein Fest zu vergréBern.
Sie sind glaubwiirdiges Zeichen einer offenen AWO, die das Gespréich mit den
Birgerinnen und Biirgern sucht, um sich zu messen und weiterzuentwickeln.

Auch in den Féllen, in denen der Orsverein die Organisdtion allein in die
Hénde nimmt (Sommerfest zur &ffentlichen Selbstdarstellung, Jubilaumsfeier
efc.), sollte Uberlegt werden, ob das Festangebot nicht durch die Teilnahme
Srilicher Gruppen oder uns nahestehender Verbinde (z.B. Falken, SPD,
Nalurfreunde) bereichert werden kann. Planungshilfen oder -erfahrungen von
Krelsverbdnden oder Bezirksverbénden der AWO sollten eingefordert werden.

#Wo?” und ,Wann?*

Faste kénnen auf 8ffentlichen Fraiflachen gefeiert werden, z.B. Rathausvorplatz,
Schulhéfe, kommunale Grinfldchen oder Kirmesgelnde, Marki- oder
Burgplétze. Ebenso ist die Nutzung von Privalgeldnden denkbar, z.8. der
Feslplatz einer &rilichen Wirlschaft oder Fabrikhfe. In jedem Fall sollten die
Fragen der Genehmigung, der Platzkosten und des Fesizeitpunktes sehr
frihzeitig mit den kommundlen Einrichiungen bzw. den PrivateigentOmern
abgeklart werden.

Bei der Suche nach geeigneten Plétzen fir ein StraBenfest ist zu bedenken, dafl
rur StraBen in Frage kommen, die abgesperrt werden k&nnen und an denen der
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Ve“rkehr .umgeleifef werden kann. Weiterhin miissen die StraBen gentgend
qu‘che ble}an,' um auch bei siner Sperrung Durchfahriwege fir die Feverwehr
freizuhalten. Ein Besuch baim StraBenverkehrsamt hilft hier weiter.

Bei de:: Au:-*.w.c.::hl von Festplitzen ist insgesamt darauf zu achten, daB rein
asphaltierte Fléchen fisr Kinderfeste nicht in Frage kommen {Unfallgefah).

Fijr_Fesie unter freiem Himmel sind die Monale Mai bis August am besten
gesignet, Se!bsf wenn in dieser Zeit das Wetter am Fesftag zu wiinschen Ubrig
laBt, fallt die Stimmung kaum ganz ins Wasser. Als glnslig haben sich
V\/.'cchenenden erwiesen. Stille Feierlage kommen nicht in Frage. Jahrlich
wiederkehrende Sommer- oder Dorffeste werden am besten zu feststshenden

Tgrmin.en {z.B. 1. S_onntqg im August) geplant, damit sie sich im BewuBisein der
Birgerinnen und Biirger besser einpréigen.

Cuf jeden Fall .sollfe man  vor der genauen Terminfesflegung die
kerqnsfc:i!u;?gsi\?rmme Ider Kommunen, Vereine, Kirchengemeinden oder
ommerzieller Veranstalter erfragen, um spétere Veranst v i-
dungen zu vermeiden. ’ © altungstberschnel
Gleichzeitig sind abzusehende Fernsehprogramme wie z.B. Tennis, Olympiade

4 . e g
Ku:[:ﬁli;i .F:okcal z2u berticksichtigen. Rundfunk- und Fernsehanstalten geben hier

gami\‘ sich alle Beteiligten nicht unter unndtigen Zeitdruck stellen, wird for die
anung - je nach Umfang des Festes - ejn genligend groBer Zeitraum gewshlt.

's. 833
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Finanzierung

Wer sich allzu blaudugig an ein Fest heranwagt, dem stehen schnell finanzielle
Katastrophen ins Haus. Es kommt vor, daB die Einnahmen die Gagen fir die
Musikgruppen nicht decken oder dafl Zusaizkosten wie Zeltaufbau nicht
einkalkuliert wurden.

Deshalb erstellt man so frilh wie méglich eine ,Einnahmen-Ausgabenplanung”,
die in den weiteren Planungsstadien verfeinert wird. Es ist anfangs besser, die
Einnahmen niedriger und die Ausgaben h&her als zu erwarten einzuschétzen,
damit spitere Korrekiuren nicht zu lasten der sigenen Kasse gehen. Auf jeden
Fall aber muB mit realistischen Zahlen, nicht mit WunschgréBen operiert
werden.

Einnchmen kdnnen durch folgende MaBBnahmen erwirtschaftet werden:

Verkauf von Speisen und Getréinken

Werbe- und Spendeneinnahmen érilicher Geschéftsleute

Verkauf einer Festschrift bzw. eines Programms

Standgebihren professionelier Aussteller

Verkauf von Eintritiskarien bei herausgehobenen Veranstaltungen im Rahmen
eines Fesles, z.B. Rocknacht im Zelt

» Spenden und Zuschisse

® & & & @

Wichtig: Alle einnahme- und steverrechilichen Fragen sollten von vornherein mit
dem Finanzamt oder sinem Steuerberaterbiire des Vertrauens abgeklart werden

{Besimmungen der Abgabenordnung - AQ).
FUr die Ausgabenseite sind folgenden Merkposien zu beachten:

+ Organisationskosten, z.B. Verwallungsgebihren, Versicherung, Porio,
Telefonkosten

» Werbungskosten, z.B. Anzeigen, Flugbltter, Plakate, Festschrift, Infosténde

¢ Infrastrukiurkosten, z.B. Plalzkosten, Zelte, Sonnenschirme, Tische, Stihle,
BUhne, Sténde, Beschaliungsanlage, Strom- und Wasseranschliisse,
Toiletternwagen, Abfallbeseitigung, Sanitétsdienst, evil. Ordner

s Material- und Programmkosien, z.B. Getréinke und Speisen, Kinderfest,
Ausstellung, Filme, Kinstlergagen

15



0. geschatzt; Wichiige
). verd ;

Fir die Aufstellung eines Finanzplans und o
r alle Kassen i
Veranstalter zwei Verantwortliche. eniragen benennen die

Wenn das Fest Uberschisse fir salzun &
. . gsgemafle Aufgaben und Zwecke d
AWO erbringen soll, muB dies klar festgelegt und Veraffgnilicht were:lem.ac o

Helferinnen und Helfer

Von der Anzahl der Mitarbeiteri
N nnan d i i & i
Redlisierungsméglichkeiten einer Festidee ab., ond Miarbsiter hangen  die

Deshalb gilt: Nie mehr vornehmen,

als personell gelsistet den k i
Durchfhrung ein 3 i  Aldivan wére schiely e
Ube,-forderugg, es groBen Volksfestes mit nur acht Aktiven wiare schlicht sine

Es emPﬁehlt sich, bersils bei den ersten Planun
Kt.;lzazuﬁien mit den zu erwartenden Arbeitshel
wird ein personelles Polster miteingenl

Krankheit aufzufangen. goplont,

gstberlegungen die personellan
astungen zu vergleichen. Dabei
um eventuella Ausfille wegen

Um .viele Birgerinnen und Biirger zum Mitmache
Festinitiatoren so frih wie méglich Gber die
durch Rundschreiban, Flugblatter, Plakate o
Konlaktadressen dirfen nicht fohlen. Die
Interessen und Begabungen anzugeben
Fesles sinbringen wollen, ‘

N zu gewinnen, informieren die
Feslidee, sei es auf Versammilungen,
der Pressemitteilungen. Angaben von
We!rbung sollte auch dazu ermutigen,
die Einzelne fir das Gelingen des

::;'i: ;Zl'sf:leg;}?iez J\'/:eldungen ur Mitarbeit werdan danach ausgewertet, welche
) gazielf'e Aufga?:'een Lr’-tm“i Hilfen eingebracht werden, Dies erleichlert sp&ter
die Erstelly . Plnve enung. So kann ein gelernter Drucker oder Grafiker

ng von Plakaten und Flugblaftern Ubernehmen, ein Elekiromeister

oder Installateur ist bei der 1 ; .
richligen Ploms echnischen Vorbereitung oder Abwicklung am
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Auvfgabenvertellung

Auf dem ersten Planungstreffen wird aus den Reihen der Helferinnen und Helfer
eine Planungsgruppe oder ein FestausschuB gebildet, um die verschiedenen
Aldivitéten zu koordinieren und vorzubereiten. Der Planungsausschuf trifft sich
anfangs mindestens alle zwei Wochen. Je niéher der Festtarmin heranrickt,
desto héufigere Zusammenkinfte werden notwendig, zu denen auch alle
Inferessenten und Helfer eingeladen werden. Die Planungsgruppe erfilli die
wichtige strukturierende und vorwértstreibende Funktion einer Festplanung. Sie
sucht dllerdings immer wieder die Verbindung zu allen Helfern, die je nach ihren
Interessen, Fdahigkeiten und Fertigkeiten die Arbeit der Planungsgruppe
untersiitzen.

Wichtig ist die frUhzeitige Avufteilung der Organisationsbersiche auf
Verantworiliche. Aus den Erfahrungen lassen sich je nach Gréle und Umfang
eines Festes folgende Arbeitsfelder benennen:

o Allgemeine Festorganisation: Anmeldung bei Amtfern und Gemeinden,
Einholung notwendiger Genehmigungen, Anfertigung von ,Checklisten” fir
den Wareneinkauf, Koordinierung des Helfersinsatzes, Planung fir Auf- und
Abbau, Kidrung grundsétzlicher Infrastrukturfragen (z.B. Zell- oder
Bihnenaufbau, Transport).

» Werbung: Pressearbeit, Anfertigung von Plakaten und Hinweisflugbléttern,
Erstellung eines Programmheftes bzw. einer Festschrift.

e Essen und Gelréinke: Einkauf der Essens- und Getréinkewaren, Planung der
Essens- und Getriénkestande, Spil- und Abfallproblem, evil. Anmietung von
mobilen WC-Einheiten.

¢ Kinstler- und Bishnenprogramm: Verhandlungen und Vertrage mit Kinstlern
und Kapellen, Anmietung einer Beschallungsanlage, Koordinierung des
Programms, Kinstlerbetreuung.

e Finanzen: Einnahmen-Ausgabenplanung, regelméBige Finanzkalkulation,
Sicherung von Werbegeldern, Buchung der Festeinnahmen, Auszahlung der
Festkosten.

Neben diesen  organisatorischen  Kernbereichen  kénnen  zusdtzlich
Verantwortliche fur spezielle Programmelemente bendnnt werden, z.B.

— fur die Planung eines Kinderprogramms

— fir die Planung eines Kinstlermarktes

~ fUr die Flanung von Ausstellungen

— for die Planung ven Biirger- und Polilikergespréichen

Bei der Arbeitsaufieilung ist zu beachten, daB Personen, die wihrend des Festes
reprasentalive Aufgaben Ubernehmen sollen (z.B. BegriBung, Moderation,
Diskussionen), am Festtag von der Organisation freigehaiten werden.

Zeltplanung und Checklisten

Wenn am Anfang der Vorbersilungsphase die sieben zentralen Leitfragen
durchgesprochen wurden, sollte eine Liste erstellt werden, die Termine und
Fristen fir die zu erledigenden Aufgaben Enthélt, Als Orientierung gewdhrleistet
sie einen hohen Grad an Kontrolle und Ubersichi.

Dartber hinaus werden Merklisien fir die einzelnen Arbeitsberaiche angefertigt,

damit spéter nichts Wichtiges vergessen wird, z.B. welche Behdrden missen
besucht werden? Welche Waren, Gelréinke und Speisen missen eingekauft

17



werden? Wieviele Tische und Siithle werden bestelli2 Wie viele Abfalleimer und
Container werden aufgestellt? Kann auf Abfall fast verzichtet werden?

Planungsablauf

lm_ foig;enden we.:rden die wichtigen Etappen einer Festplanung aufgezeigt und
mii einem zeitlichen Raster verbunden. Laft Fuch von dem Raster nicht
abscl?recken, es gilt in dieser Form nur fir sehr groBe Feste. Aber es bieiet die
Maglichkeit, alle denkbaren und wichtigen Arbeiisschritte zu erfassen.

Nachbereltung

Jedsm guten StraBen- und Semmerfest folgt eine Nachbereitung. |hr Ergebnis
kann v.a. die Zusammenstellung einer Arbeitsmappe sein, die alle wichtigen
Planungsschrilte des Festes enthdlt und eine wesentliche Arbeitserleichterung fir
wailer Faste ish.

Neben dieser organisatorischen Nachbereitung bielet sich fast immer eine
politische Auswertung an, Trug das Fest zur Sympathiewerbung bei? Wie kénnen
die Birgerprobleme, die auf dem Fest vorgetragen wurden, in der
sozialpolifischen Arbeit aufgegriffen werden. Weiche Initiativen oder Impulse
gingen von dem Fast fir die AWO-Arbeit aus?
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I1l. Behdrden, Amter und Genehmigungen

Jeder, der zum ersten Mal ein Fesl organisiert, sieht sich unverhofft einem
Labyrinth behérdlicher Bestimmungen gegeniber. Da missen Genehmigungen
fur die Nutzung eines Festplatzes singeholt, Regelungen wegen Larmbeldstigung
beachtet, Genehmigungen fir den Getrdnke- und Speisenverkauf beantragt
oder Varsicherungsprobleme und Fragen des Reftungsdienstes geklirt werden.

Aber keine Angst, Behdrden, Amter, Polizei, Feverwshr oder Arbeiter-Samaritar-
Bund geben auf Anfrage dlle wichtigen Auskiinfte und helfen, sich durch das
Dickicht der Beslimmung zurechtzufinden.

Folgende Auflagen missen je nach Art und Umfang des Festes beachtet werden:

Nutzungsgenehmigung

Wenn &ffentliche Platze, Grundstiicke oder StraBen in Anspruch genommen
wardan,-isf sine Sondernutzungserlaubnis durch die kommunalen Amter
erforde_n.rllch (Uegenschaftsamt, Ordnungsamt,  StraBenverkehrsami, bei
Schulhdfen das Schulami). Frihzeifig muB hierfir ein schriftlicher Antrag ;_;esfellt

werden, aus dem Datum, genave Orsangabe, Zei :
' it und
Veranstallung hervorgehen. gabe Verantwortlicher der

Bei Strafenfesten ist dis

: genaus Angabe der zu genshmigenden
SlruBeniellsfre.cl_(en sshr  wichfig, damii diese StrgB:z ml?;';‘:aﬁ
verkehrspolizeilicher Anordnung gesperrt werden. Darilber hinaus werden

vialeroris auch die erforderlichen Abs ialt
alere _ perrungsmaterial ¥
Hierfir enistehen in den meisten Fllen keing Kosiem.CI ron zur VorfUgung gestoll

Die Sendernutzungsgenehmigungen sind
von dem Veranstalter einzuhalten sind.
mUssen nach Absprache mit den zu

iewei!s mit Auflagen verbunden, die
Wenn ein Fest im Griinen geplant wird,

stindigen Stellen (2.8, Grinfiache
B, nart) alle
MaBnohmen unternommen warden, um Natur und Umwelt zu schilizen. Eb)anso

hat der Veranstalter dafiir zu so
. rgen, daBl all inri i
und unfallsicher aufgestellt und betriel::en we:;:anGSTBlnrlchiungen gefohrenire

Die Amter echeben fir die Uberlassung &ffentlicher Fliéchen und StraBen eine

Sondernutzungsgebiihr, die dllerdings |
f; [1g] =
wohldtige Zwacke) erlassen wird, gs j@ nach Art der Veranstaltung (z.B. fur

W o u . . .
ann fUr ein Fest private Grundstiicke gemiatet oder private Wiesen, Wege und

rafuras. ond vorshomas ol verdan, misson vor Varageabaclud s
L o
wer haftet 2.8, bei Auiodiabsf&hlanegdal;u?.,?n genaustens abgekldrt werden.

Zerstérung &ffentlicher Rasenflachen durch parze::led!:\itfsq::rr;ggseflrlgge bel der

Musikerlagubnis

Sffentlichen Verkehrsfléchen ist bejm Sf::g*Be::«n Bands und Kopellen auf

Erlaubnis zu beantragen.  Ausks erkehrsamt eine gesonderte

. : . Unfte  Ober  weit :
g;gf::olfsnd; Be:ﬂmmungan (z.B. Einhaltung der Miﬂug::gf\:aind\?\; h unbgd;ngf
Ord g der Machiry he) sollten auf jeden Fall sohr frijhzeiti E ': o Il'ehen‘
nungsdmtern eingeholt werden, Um unndtigen Arger ?nne;\ :,nhori o
nwohnern zu
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vermeiden, sollten sie im voraus um Versténdnis fir etwaige ,Beléstigungen”
gebsten und zum Mitfeiern eingeladan werden.

Verkauf von Spelsen und Getrinken

For den Verkauf von Speisen und Gelréinken braucht man eine kurzfristige
Gaststéttenerlaubnis, die spatestens drei Wochen vor der Veranslaitung
schriftlich bei der Ordnungshehdrde beaniragt wird. An der Speisen- und
Gefrankeausgabe muB deutlich auf die jeweiligen Preise hingewiesen werden.

Personen, die mit Lebensmitteln umgehen bzw. EBbares verkaufen, bendtigen
ein Aftest vom Gesundheitsami. Darllber hinaus sollte fir hygienische
Waschgelegenheiten gasorgt werden. AuBerdem darf nicht vergessen werden,
an jeder Ausgabestelle ausreichende Abfallbehdlter aufzustellen. Denn wenn das
Ordnungsamt bei Uberprifungen unhygienische Zustande feststellt, muB man
mit einem sofortigen Verkaufsverbot rechnen.

Jugendschutzgesetz

Nach der Definition des Jugendschulzgesetzes ist Kind, wer noch nicht 14,
Jugendlicher, wer 14 aber noch nicht 18 Jahre dlt ist. Kindern und Jugendlichen
darf auf Festen ,Hochprozentiges” weder angeboten werden, noch dirfen sie in
dessen GenuB kommen. Aber auch andere alkoholische Getrénke,
beispielsweise Bier, dirfen Jugendliche unter 16 Jahre nicht erhaiten. Das
Rauchen in der Offentlichkeit ist Jugendlichen unter 16 Jahren verboten.

Wirken Jugendliche bei StraBenfesten mit, sind Bestimmungen zum Schutze der
arbeitenden Jugend zu beachien. Eine vorherige Information beim &rilich
zustandigen Jugendamt Ober Fragen des Jugendschutzes ist in jedem Falle zu
empfehlen.

Polizei

Die Polizei wird bei Genehmigung eines SiraBenfestes automalisch
benachrichtigt. Trotzdem ist es gut, sich selber frihzeitig mit ihr in Verbindung zu
selzen, um u.a. Fragen der Verkehrsregelung oder der Parkméglichkeiten zu
besprechen. Die Polizei kann sich dann auf das Fest einstellen, und bei
Schwierigkeiten ist dieser Kontakt auch eine Hilfe.

Unfallhilfe, Feuerwehr

Die Veranstalter schreiben den Arbeiter-Samariter-Bund (ASB) oder &rtliche
Unfall- und Krankenhilfen an und informieren sie ber den Festtermin, damit
wihrend der Veranstaliung notwendige Hilfeleistungen gewdéhrt werden. Dieser
Dienst wird nicht immer kostenlos sein. Ebenso wird die Feuerwehr
benachrichtigt.

Versicherung

Die AWO-Mitarbeiterinnen und -Mitarbeiter sowie die ehrenamtlichen
Helferinnen und Helfer sind durch einen Pauschalverirag versicheri. Dariiber
hinaus ist es aber notwendig, durch Zusatzversicherungen bestimmte Schadens-,
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Disbstahls- oder Haftpflichifille abzudecken. Die AWO-Kreisverbénds und
Bezirke helfen hier weiter.

GEMA

Die GCesellschaft fir musikalische AuffShrungen  und  mechanische
Vervielfaltigungsrechte (GEMA) ist eine trevhanderische Gessllschaft, die fir alle
KOnstler Urhebarrechte schiizt und Auftritts- bzw. AuffGhrungstantiemen einzieht.
Deshalb enthalten alle Kinstlervertrdge einen Passus, der den Veranstalter zur
Entrichtung von GEMA-Gebihren verpflichlet. Ebenso ist die &ffentliche
Uberfrqgung von Platien, Bandern und Filmen urheberrechtlich GEMA-pflichtig.

Aufgrund eines Pauschalvertrages des AWO-Bundesverbandes entfallen in
bestimmten Fallen fiir Veranstadltungen der Ortsvereine die GEMA-Gebiihren.
Aber auch wenn Gebihren nicht erhoben werden, verlangen die zustandigen
GEMA-Bezirksdirektionen die Zusendung der Musikprogramme.

In jedem Fall selfte man sich von den AWO-Kreisverbanden und Bezirken Uber
weitere Regelungen des GEMA-Yerirages beraten lassen.,

Spenden

AWO-Gliederungen,die vom 3rilich zusténdigen Finanzamt als mildtatig und
gemeinniitzig anerkannt sind und eine enisprechende Steuer-Nummer fthren
dirfen, kdnnen Spenden offiziell annehmen und sine Spendenquitfung
ausstellen. Fir die Spendenquitiungen diifen nur fortlaufend numerierte
Formulare verwendet werden. Ein Durchschlag verbleibt bei der ausstellenden

Gliederung. Zur Ausstellung der Spendenbestitigung sind nur die dazu
beauftragten Personen berechtigt.

Toiletten

Bei Festen auf Freifléschen mossen ausreichen Toiletten zur Verfligung stehen.

Zundchst sollte geprisft werden, ob diese Uber die Amter anzumieten sind.

Ansonsten informieren Gewerbeamier dariber, bej welchen Firmen (z.B.
Baufirmen) Toilettenwagen geordert werdan kénnen. Hierbei entstehen u.a,
Miet-, Transport- und Montagekosten. Nicht vergessen werden darf die
frGhzeitige Klérung der Wasser-, Strom- und Kandlisationsanschltssse.

Abfallbeseiilgung

Der Loder die Veranstalier sind for die Reinigung des Fesiplaizes und die
Be'sgmgung aller Abfalle selber verantwortliche, Wer kommundle Fuhr. und
einigungsdienste in Anspruch nimmt, muB eine Reinigungsgebtihr entrichten, In

den maisten Bereichen ist die Anlieferung von MaligroSbehaltern nicht
gebihrenfrei,

In vielen Stadten und Gemeinden werden Geschirrspilmobile zur Miete
angeboten, Statt Einweggeschirr sollten diese Angebote genutzt werden,
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Weitere Auflagen

Neben den hier genannten Hauptmerkposten gibt es eine Vielzahl weiterer
Bestimmungen, die je nach Zielsstzung und Umfang eines Festes zu beachten
sind.

Beispiale:

» die Kldarung sammlungsrechilicher Fragen {z.B. Tombo}as, Wohltatigkeits-
sammiungen) mit dem Finanzamt und den Ordnungsbsharden; '

» beh&rdliche Abklérungen beziiglich der Verkaufsstande Gewerbetreibender;

o CebUhren fir eine ,Kleine Kirmes";

» Feuerwerks-Erlaubnis.

Die Amter stehen bei all diesen Fragen in der Regel mit Rat und Tat zur Seite.
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IV. Dus Fest nimmt Gestalt an

Planskizze und planerische Grundregeln

Gerade fir gréBere Feste ist die Anfertigung einer Planskizze eine wichtige
Grundlage, auf der die sinzelnen Festbereiche, Sténde, Sitzgruppen, Bihnen
oder Podien eingezeichnet werden. Die Skizze ist nicht nur for die behardlichen
Genehmigungsgespréche hilfreich, sie bewahrt auch vor einer Uberfrachtung
rdumlicher Platzverhaitnisse mit Festangeboten.

Bei der planerischen Aufteilung sind folgende Regeln zu beachten:

¢ Ausnutzung dller &rilichen Gegebenheiten, z.8. Garagen, stédtische
Gebéude, Béume, Brunnen, Kinderspielplatz, Parkplatz
Bewahrung der natisrlichen Kulisse eines StraBen- oder Burgfestes
Berlcksichtigung der Anliegerzufahrien; Freihalten wichtiger Hofausfahrien
und Feverwehrduchfahrten

* Sicherung  ausreichender Platzverh&ltnisse  fir  Rollstuhlfohrer und
Kinderwagen

* Orientierung der Stdnde, Bihnen und Toilelten in rdumlicher Néhe der
Wasser-, Abwasser- und Stromanschlisse

* Abwechslungsreiche und Ubersichtliche Anordnung der Sténde: Vergabe der
besten Plitze an die festthematisch wichtigen oder an atirakive und originelle
Aussteller; Einplanung von «Blickfangern®

* Zenkale Plazierung der Hauptbthne oder des GroBzeltes; gezielte Einbettung
dezentraler Diskussionsforen oder Gespriichsecken, damit sie einerseits vom
#Festlérm” ungestirte Gespréche ermdglichen, andererseits aber nicht
abseits liegen,

* Berlicksichtigung der Schallwellen bei der Flanung verschiedener Musik- und
Theaterbhnen, damit ‘sich parallele Auffihrungen nichi gegenseitig stéren.

Kleinkunst-  oder Liedermacherpodien  sollten eine gewisse Intimitat
vermitteln,

Festthematik

Die Festthematik wird durch Spruchtransparente (z.B. ,Auslénder sind
Nachbarn, »Hallo Nachbarn”, oKultur  for alle”), durch Themenplakate,
At:lssfell}mgen oder durch die zenirale Plazierung thematischer Info- und
Diskussionsstinde deutlich gemacht. Daneben finden zeitlich integrierte und
angekiindigte Festaktionen statt, z.B. Rede, Podiumsdiskussion, Gesprﬁché?oren,

Arbeltspian

FOr den bzw. die Festage wird ein Aufgaben- und Zeitplan festgelegt, In diesem

Pian‘sollter? je nach Umfang eines Festes die Zustandigkeiten for folgende
Arbeitsbereiche enthalten sein:

~ Allgemeine Organisation
- Finanzen

Auf- und Abbgu
= Ordnungsdienst
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Technische Diensle und Nachschub

Kiinstlerbelrevung

Betreuung der Bilhnenprogramme ' .
Betreuung des Kinderprogramms bzw. wsiterer Aktionen
Standebetreuung

Pressebetreuung

Gastebelreuung bei Gespréchsforen

Moderdtion, Ansagen, représentative Aufgaben

Speise- und Gstrénkeverkauf

Kasse

i i hreren Schichten, die ca.

i ilung der Helferinnen und Helfer erfolgt in me ‘
DmeiAI:If;e\:iz:%tunden dauern soliten. Die einzelnen Schichten WBrde.a_T.ptersorilre‘:::l
;‘:J’f bestlckt, damit auch Massenandrang reibungslos bewdaltigt  wird.

Ersatzkréfte werden miteingeplant.
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Ausschilderung, Dekoration

Fir eine ausreichende Beschilderung der Sténde, Kassen oder Toiletten ist

ebenso wie fir den Aushang auffélliger Programm- und Hinweisplakate zu
sorgen.

Als Dekorationselemente bieten sich neben Dekomaterialien aus dem
Fachhandel (z.B. Girlanden, Lampions, Papiertischdecken) AWO-Sonnschirme
luftballons, oder Fahnen an’, Vieles kann aqus eigenen Besféinder;
zusamimengetragen und mit etwas Phantasie effekivoll genulzt werden. Auch
sigene Mal- und Bastelarbeiten (Transparente, Schilder, Standbau) machen

SPcB und bringen individuelle Farbe ins Fest. Vorlagen fir unser neues AWO-
Signet rechizeitig besorgen!

Regenschutz

Bei allen Festen muB auf jeden Fall das Wetter sinkalkul;

; on mL alkuliert werden. So sollten
zumindest die B.l:ihnen.und die Beschallungsanlagen durch ein stabiles
sReg_endach gesc.huizf sein. Fir Sitzgruppen oder Informationssténde erfillen

chirmsysteme thren Zweck. Bei Kleinen Festen, die ausschlieBlich ein

ge?uihchas Belsammer?sein der Anwohner erméglichen sollen, reichen starke
und gut gespannte Plastikfolien qus,

Strom- und Wasseranschlijsse

;‘ﬁ;hhg ist I:ille 'Fruhzelii:ge'Erku.ndung der vorhandenen Wasser-, Abwassar- oder
o manschliisse, damit sie mit den Festanforderungen verglichen werden, z.5.:
ieviel upd welche Stromanschliisse bendtigen wir fir Licht unci 'di.e-
Elektrogeréte? Welche Stromleitungen und Stromwerle mussen fur di
Beschdllungsanlage und die Musikgruppen vorhanden sein? N

Sollten die \torhandanen Kc:pa.ziiaten nicht ausreichen,
umgehend die f'uoiwendigen Neuanschliisse und Verlegu
und dem Energieversorgungsunternehmen regeln,

missen die Festplaner
ngen mit den Beh&rden

Elektrogerdte

it;l;dc:: 2;2[3:;2?;”;9 utnd* Vé);rofshallung von Lebensmitteln und Geltréinken
Denciigi. tbenso muB an Warmhaltemaglichksiten, Koch-
;ie:;hﬂil'taigelegenheﬂen ged'achi werden. Wenn die Suchegin den éigec:::n
alten  erfolglos  bleibt, spricht man am  besten  Bravereien

’

Gelrénkehéndler, Elakt i
, rofirmen, Metzgerei i
Monate vor dem Fest sind nicht zu frﬁh% e v an- Reservierungen mahrore

Bénke und Tische

" 5. Werbematerial . 33
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Getréinkefirmen  verfigen in  den meisten Féllen auch  Uber
Biergarteneinrichfungen.

Bihnen

Fir kleinere und mittlere BUhnen kdnnen von den Kommunen oder von
beheimateten Firmen Bihnenelemente ausgelichen werden. Auch angemietete
LKWs eignen sich als Bihne, GréBere FestbGhnen sollien bei professionellen
Bihnenaufbauern und Agenturen in Aufirag gegeben werden. Zu beachten ist,
daf} die Bihnen ebenerdig stehen, eine glatte Bithnenfldche vorwsisen (z.B. for
Tanzgruppen), die Platzanforderungen der Musikgruppen erfillen und die
Traglasten der Beschallungsaniage aushalten.

Stande

Bei der Fesigestaltung muB nicht auf kommerzielle Standsysteme
zuriickgegriffen werden, Eigene Stdnde kdnnen mit geringen Mitteln gebaut
werden. Neben ausgeliehenen SPD-Sténden oder Falken-Zelten gibt es mehrere
originelle Gestaltungsméglichkeiten. Mit wenigen Handgriffen, etwas Folie,
Decken und Farben werden Handwagen, Leiterwagen oder Tapeziertische zu
atiraktiven  Verkaufssténden. Wohnwagen sind  als  Verkaufs-  und
Ausschankwagen oder als ,Festbiiro” bestens geeignet

Etwas mehr Ideenreichtum und FPhaniasie ist vonndten, um originelle
Anzishungspunkte oder Sténde zu finden, z.B. Kutschen, Oldfimer. Aber wenn
frihzeitig Kontakte gesucht und aufgenommen werden, stellt sich auch hier oft
der Erfolg ein.

Als sinnvoll erweisen sich Kontakte zu Kirmesausstellern. Sie kénnen die
Anziehungskraft einer Veranstaltung sieigern. Allerdings ist darauf zu achten,
daB sie mit ihren Angeboten die Festidee nicht erschlagen. Eine sorgféltige
Vorauswahl ist wichtig, und weniger isi mehr. Da diese Aussteller ihre Termine
oft ber ein Jahr im voraus planen, ist eine frizeitige Ansprache notwendig.

Speisen und Getrinke

Der zv erwartenden Bedarf.an Speisen und Gelrénken soll den &rilichen
Handlern frihzeitig mitgeteilt werden. Ferner werden Absprachen und Vertrage
getroffen, damit die Ricknahme von nicht verkauften Getréinken und nicht
angebrochenen Lebensmitteln gewdhrleistet ist.

Um Arbeitsiberiastungen zu vermeiden, werden Arbeiten wie Kochen oder
Kuchenbacken untereinander aufgeteilt.

Der Erfolg eines Festes besteht u.a. in der Vielfalt der Speisen und Getrénke. So
sollt man grofien Wert auf herzhofte Kleinigkeiten, typische Gerichte aus der
Heimat oder eine pikante Kuchenauswahl legen, Neben Bier und verschiedenen
Weinen steht eine breite Palette alkoholfreier Getrdanke zu Verfigung. Cola,
Wasser, Limo oder Séfte werden unbedingt billiger als Alkoholika abgegeben.

Neben einheimischen Gerichten und Gelréinken probieren Besucher gerne
internationale Spezidlitéten. Gruppen aus Partnerstadien oder Ausliindervereine
bieten sich fir solche Essensstdnde an, wobei sie gleichzeitig die Méglichkeit
erhalten, mit der einheimischen Bevdlkerung in Kontakt zu kemmen und etwas
von ihrer urspringlichen Lebensweise zu vermitteln.
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Nachschuh

Ganﬁgepd Yorrat an Speisen und Getréinken sollle vorhanden sein. Aber damit
es bei einem gulen Fest mit Essen und Trinken nicht eng wird, werden in der
Planung bereits Nachschubwege abgekldrt, z.B. frische Zubereitung von Salaten
Gebéck und Kuchen, Warannachlieferung durch Handler. ’

Savberkelt, Ahfal]

UT nici'lf in Bergen von Schmutz und Abféllen zu versinken, werden Uberall
Millbehdlter oder Container {z.B. von der Mullabfuhr) aufgestellt und

regelmiBig geleert. An jedem Essens- und Geirs !
i . - rénkestand  sol
mindestens zwei Mllfonnen befinden; solften sich

Nicht vergessen: Auf Sauberkeit der Verk & i
t b A aufssténde ist zu achten. Deshalb
Vorrdte an Wechsaikitteln, Decken, Lappen und Putzzeug beraaitl'xcxlfaf:I o

Kasse

gz;nljzmebren Efssfen kdnnen die: Speisen und Gelrénke direkt an den einzelnen
S n 320 t:ve.rden.. Jo gréBer und umfangreicher ein Fest ist deslo eher
so de von V;:r Maglichkeit zeniraler Kassenstinde Gebrauch gemacht werden
o I:::n larf:ar!gep verkauft werden, Zu viele Einzelkassen an den Sh‘:‘:ndan’
graeben he rardeit  und  manchmal  MiBversténdnisse bei  der
chiubabrechnung. Legt Wert auf eine einheitliche und klare Preisgestaltungl

Fundstelle

Fir alle verlorengegangenen Gegenstéinde

zentrale Fundstelle eingerichtet, (8. Geldbsrse, Schlfssal) wird eine

Kinderbelreuung

stehen, damit Eltern thre K ;
A nd it sol .
hinaus sind diese Helferinnen or hier beruhigt spielen lassen kannen, Dardiber

verlaufon haber. und Helfer fester Bezugspunkt fiir Kinder, die sich

Namensschilder

Helfer/innen und Mitarbeiter/i
. innan 1
besten mit AWO-Signet) tragen, u::)t‘"en sichibare

groBe Namensschilder { am
sein,

Ur den Festbesucher Ansprechpartner zu

Kiinstlerauswah!

Die Auswc:ﬁl der Kinstler erf
. o d HIRIoT .
Gaukler, Zauberer odar Faue:s::luiizsr‘blhw ot o rzengefCh o

! ; ziehen groB und kle} i
an; Struﬁenmuslkcmfen, Folkloregruppen odeﬁ- SCHZUSI;::;I;QI:;:::;:Q{ZE”
. }‘ . us
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Publikum zum Nachdenken anregen; Kapellen oder Bands, die Ober ein breites
musikalisches Spektrum verfligen, sprechen dlle Altersschichten an.

Wie findet man Kinstlargruppen? Die Kulturbérse des SPD-Parteivorstandes
z&hll beispielsweise eine Vielzahl geeigneter Kullurgruppen auf. Zu beziehen
beim SPD-Parteivorstand, Referat Vertrieb, Ollenhauerstraie 1, 53113 Bonn,
Telefon (0228) 532-200; spater in Berlin.

Natirlich lohnt es sich immer, zundchst heimische Rockinitiativen,
Amateurgruppen, Spielmannszige oder &riliche Tanzorchester anzusprechen.
Sinnvoll ist die Anfertigung und Aklualisierung einer heimischen Kinstlerkartei,
auf die immer zuriickgegriffen werden kann.

Konstlervertrdge

Bei all den Anstrengungen, dem Trubel und der Hektik, die mit der Festplanung
verbunden sind, ist man zun&chst froh, wenn man Gberhaupt eine Kulturgruppe
gefunden hat, um so mehr, wenn es sich um Uberregional bekannte Kiinstler
handelt. Die Verfragsunterzeichnung erscheint nur noch als formale
Nebensache. Gerade dann aber schieichen sich Fehler ein, die unndfigen Arger
verursachen,

Eine der héufigsten Fehlerquellen liegt im Uberlesen von Vertragsparagraphen.
Solch kleine Fehler’ zeigen groBe Wirkungen. Die Nichtbeachtung der
notwendigen Stromanschlisse in der Bihnenanweisung fihrt dazu, daB eine
Band nicht spielen kann. Oder wie oft ist es schon passiert, daB der Veranstalter
beim Aufbau der Beschallungsanlage nicht die volle Anzahl der zugesagten
Aufbauhelfer stellte? Die bitere Konsequenz ist eine erhebliche
AufiriHsverzégerung oder eine Vertragssirafe.

Deshalb darf man sich von der Lénge mancher Yertrage nie schrecken lassen,
sondern muB griindlich Paragraph fir Paragraph durchiesen. Alles, was nicht
verstanden wird, was wahrend der Veranstaltung nicht erfollt werden kann (2.B.
Garderoben), wird angekreuzt und mit den Kiinstlern besprochen. Yieles ist im
vorhinein zu regeln, was wahrend der Veranstaltung Probleme verursachen

kann.

Veriréige bestehen meist aus zwei Teilen, aus dem eigentlichen Vertrag und einer
BUhnenanweisung, die Angaben Uber Aufbau, elekirische Anschlisse,
BihnenmaBe, Verpflegung und Sonderanforderungen enthdlt. Entgegen
weitverbreitaten Vorstellungen sind BGhnenanweisungen feste
Veriragsbestandteile. lhre Nichteinhaliung geféhrdet die AuffGhrung.

In vielen Konstlerveririgen sind Konventionalstrafen nur einseitig zu Lasten des
Veranstalters geklért, Solche Passagen missen korrigiert werden. Ebenso sollen
Veriréige alle wichtigen Forderungen eines Veranstalters enthalten [wie die
Mindestspieldauer oder die Anzahl mehrerer Aufiritte).

For Freilufiveranstaltungen gelten meist zuséiziiche Sonderregelungen. Oft wird
anstelle fester Garderoben ein Aufenthaltszelt in Bihnenndhe (,back-stage)
verlangt. Ebenso wird vom Veranstalter erwartet, die gesamte Anlage d?r
Kunstler (Beschallung, Mischpult) vor Sturm und Regen zu schiiizen. Die
Nichteinhaliung kann bei Wetlerainbriichen hohe Schadenskosten verursachen.

Grundregel: Genaues Vertragsstudium und Abklérung aller Probieme und
Unklarheiten.
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Festaufzelchnung

Es ist schade, wenn das Fest zur Eri
wirde. Deshalb sollten Hobbyf o
machen bzw. sinen kleinen Film drehen, Mit dies

z.B. Juhresausklungsversqmmlungen gestaltet

dokumentarischer Belege kann aufgebaut werden
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Kontaktadressen

Werbemittelkatalog und ~bestellungen
AWO Bundesverband e.V.

Abl Il

Postfach 1149

53001 Bonn  Fax 0228/ 6685209

Rundfunk- und Fernsehsender

Anschriften und Telefonnummern der Rundfunk- und Fernsehsender
in den einschlagigen Zeitschriften und Zeitungsbeilagen

Historische Archive
® Friedrich-Ebert-Stiflung, Bonn (Godesberger Allee 149, 53175 Bonn)

® AWO-Landesverband Sachsen, Dresden (Georg-Palitzsch-Str. 10,

01239 Dresden)
® 5P| Waller May”, Berlin (Millerstr. 74, 13349 Berlin)
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